審査請求書（処分・個人）

令和　　年　　月　　日

（請求先）　新座市長

審査請求人　　　　　　　　　　　　
審　査　請　求　書

次のとおり審査請求をします。

	氏名
	

	住所又は居所
	

	審査請求に係る処分

の内容
	処分庁である　　　　　　　　　　　　　　　　が

令和　　年　　月　　日付けで審査請求人に対して

した　　　　　　　　　　　　　　　　　　　処分

	審査請求に係る処分

があったことを知っ

た年月日
	令和　　年　　月　　日

	審査請求の趣旨
	審査請求に係る処分を　　　　との裁決を求める。


	審査請求の理由
	審査請求に係る処分は、別紙のとおり　　　　　で

ある。

	処分庁の教示の有無

及びその内容
	

	添付書類
	


審査請求書（処分・個人）
※　記載事項の説明

⑴　「住所又は居所」

　　審査請求人の住所（住所がない場合には居所）を記載する。

⑵　「審査請求に係る処分の内容」

審査請求の対象とする処分のことである。処分庁、処分年月日、処分の相手方、処分名等によって処分の内容を特定しなければならない。

⑶　「審査請求に係る処分があったことを知った年月日」

書面によってなされた処分について処分の相手方が審査請求をするときは、一般的には、処分書が審査請求人に到達した日である。

⑷　「審査請求の趣旨」

審査請求の結論のことである。審査請求の対象とした処分についてどのような裁決を求めるかを「審査請求に係る処分を取り消す（変更する）との裁決を求める。」というように簡潔に表示する。

⑸　「審査請求の理由」

審査請求の趣旨を裏付ける理由のことである。審査請求に係る処分が違法（不当、違法不当）であるとする理由を記載する。事実についての主張と法律上の主張を整理して記載することが望ましい。

⑹　「処分庁の教示の有無及びその内容」

処分書に記載された教示の内容を記載する。例：「この処分に不服があるときは、この処分があったことを知った日の翌日から起算して３か月以内に、新座市長に対して審査請求をすることができる。」との教示があった。

※　審査請求書は、処分庁が新座市長の場合は１通、新座市福祉事務所長の場合は正副２通提出してください。
別紙

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


